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Penjelasan Singkat Penggunaan 

Tujuan SOP ini bertujuan untuk menjelaskan proses perkuliahan 

bagi  mahasiswa  program  S-1   

 

Ruang lingkup 2.1 Prosedur perkuliahan bagi mahasiswa program S-1 

UIN Imam Bonjol Padang. 

2.2 Persyaratan mengikuti perkuliahan bagi mahasiswa 

program S-1 UIN Imam Bonjol Padang. 

2.3 Para pihak yang terlibat dalam proses perkuliahan di 

UIN Imam Bonjol Padang 

Ringkasan  

Definisi Perkuliahan adalah proses pembelajaran antara dosen 

dengan mahasiswa yang dilakukan di lingkungan 

UIN 

Imam Bonjol Padang. 

Pengguna 5.1. Dekan. 

5.2. Wakil Dekan I. 

5.3. Ketua dan sekretaris Jurusan/Prodi. 

5.4. Dosen. 

5.5. Kasubbag Akademik, Kemahasiswaan dan Alumni. 
5.6. Mahasiswa. 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.fu.uinib.ac.id/


Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksana 

1. KMA No. 168 Tahun 2010 tentang 

Pedoman Penyususunan SOP 

2. Peraturan Menteri Agama Nomor 28 Tahun 

2017 tentang Statuta Universitas Islam Negeri 

Imam Bonjol Padang  

3. Kalender Akademik UIN UIN Imam Bonjol 

Padang 

1. 

Keterkaitan 
 

Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Pendaftaran Mata Kuliah 
 

- Kalender akademik 

- Buku Panduan Akademik UIN 

Imam Bonjol Padang 

- Komputer 

- Jaringan internet 

- Kertas 
Printer 

Peringatan 
 

Pencatatan dan Pendataan 

- Lama pelaksanaan adalah 1 SKS selama 45 

menit 

- Ruang perkuliahan dilaksanakan di Gedung 
FUSA DAN PSIKOLOGI 

 

 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Prosedur 

1. Persiapan 

 
No. Aktivitas Pelaksana Mutu Baku 

Dekan Mahasi 

swa 

Akadrmik Syarat/ 
Perlengka 

pan 

Waktu Out Put 

1 Dekan atas dasar koordinasi 

bersama Jurusan/Program 

Studi menetapkan dosen 

pengampu mata kuliah 

berdasarkan matakuliah yang 

ditawarkan pada semester yang 

akan dimulai. 

   Daftar 

dosen 

pengampu 

matakuliah 

  

2 Dosen mengunduh Silabus 

untuk masing-masing 

matakuliah dari SIAKAD secara 

online. 

 

 

 Silabus 

matakuliah 

  

3 Dosen menyiapkan rencana 

pembelajaran yang dituangkan 

dalam Renca Perkuliahan 

Semester (RPS) 

   RPS 

matakuliah 

  

4 Dosen menyerahkan RPS  ke 

Bagian Akademik dan 

Kemahasiswaan. 

  
 

 

RPS 

matakuliah 

  



2. Pelaksanaan 
 

No. Aktivitas Pelaksana Mutu Baku 

DOSEN Dosen Syarat/ 

Perlengkapan 

Waktu Out Put 

1 Dosen memasuki ruang 

perkuliahan tepat waktu sesuai 

jadwal yang ditetapkan. 

 

 

    Presensi dosen 

2 Dosen melakukan pemeriksaan 
kehadiran mahasiswa. 

 

 

   Jurnal daftar 
hadir 
mahasiswa 

3 Dosen melakukan kegiatan 

perkuliahan 

     RPS 

4 Dosen melakukan pengecekan 

ulang kehadiran mahasiswa. 

    Jurnal daftar 
hadir 
mahasiswa 

5 Dosen meminta tanda tangan 

perwakilan mahasiswa yang 

menyatakan bahwa perkuliahan 

telah dilaksanakan sesuai 

dengan jadwal dan rencana 

perkuliahan. 

 

 

 

  Jurnal daftar 

hadir 

mahasiswa 

 
 

 


